
 

 
 
   

Stärken fördern. 

Perspektiven realisieren. 

 

Sie sehen in dieser Position Ihre nächste berufliche Herausforderung?  

Bei Fragen zur ausgeschriebenen Stelle steht Ihnen Frau Gränzer, unter 06051 9710-35537 gerne zur Verfügung.  
Bitte schicken Sie Ihre Bewerbungsunterlagen an folgende Anschrift: 

Gemeinnützige Gesellschaft für Arbeit, Qualifizierung und Ausbildung (aQa GmbH) 
Wiesenstraße 39 | 63584 Gründau-Rothenbergen 
E-Mail: bewerbungen@aqa.de 

Ihre Aufgaben 

| Vorbereitung und Betreuung 

der Maßnahmen 

| Betreuung und Begleitung der 

Teilnehmenden 

 

| Führen von Einzelgesprächen 

und Begleitung der Teilneh-

menden bei der Entwicklung 

persönlicher und beruflicher  

Perspektiven: 

- einzelfallbezogene Hilfen 

- Krisenintervention 
 

| Inhaltliche Abstimmung und 

Koordination mit den  

Mitarbeitern der Maßnahmen 
 

| Professionelle mündliche 

und schriftliche Kommu-

nikation mit internen und ex-

ternen Ansprechpartnern  

 

 

 

 

Sachbearbeiter / kaufmännischen Mitarbeiter m/w/d  

 

Wir suchen ab sofort einen 
 

Ihr Profil 

| Sehr gute Kenntnisse in den 

MS-Officeanwendungen  

| Abgeschlossene Berufsausbildung 

im kaufmännischen oder 

pädagogischen Bereich 

| Freude am Arbeiten mit Menschen 

| Kommunikationsstärke, Flexibilität, 

Belastbarkeit 

| Strukturierte und zielorientierte 

Arbeitsweise 

| Führerschein der Klasse B und  

die Bereitschaft, den privaten 

Pkw zu dienstlichen Zwecken 

zu nutzen  

 

Ihre Perspektive 

| Eine herausfordernde und viel-

seitige Tätigkeit sowie selbständi-

ges und eigenverantwortliches 

Arbeiten 

 

| Vielfältige Fort- und Weiterbildun-

gen  

| Vollzeit- oder Teilzeitstelle (mind. 

25 Wochenstunden), unbefristet  

| Jobticket, betriebliche Altersver-

sorgung 

| Vergütung nach TVöD 

 

Die aQa GmbH, gemeinnützige Gesellschaft für Arbeit, 

Qualifizierung und Ausbildung mbH, ist eine Tochterge-

sellschaft des Main-Kinzig-Kreises und ein nach AZAV 

zertifizierter Bildungsträger mit über 175 Mitarbeitern. 

 

Unter anderen unterstützt aQa gemeinsam mit ihrem 

Partner, dem Kommunalen Center für Arbeit - Jobcenter   

(KCA) langzeitarbeitslose Jugendliche und Erwachsene  

darin, sich zu kompetenten Arbeitnehmern zu entwickeln 

und begleitet sie auf ihrem Weg in eine dauerhafte und 

zukunftssichere Beschäftigung. 

 

 


