Lisa SCHNEIDER

BeispielstraBe 7
12345 Musterhausen

@ 0456 89012
@ 01520 1324568
E-mail: Lisa.S@web.de

Musterhausen, 12.09.2010
Schubert Baumarkt GmbH
Frau Beck-Schneider
Bremsweg 29
63450 Hanau

Bewerbung um eine Ausbildungsstelle zur Biirokauffrau
Ihre Anzeige im Hanauer Boten

Sehr geehrte Frau Beck-Schneider,

bei meiner Suche nach einem Ausbildungsplatz im kaufmannischen Bereich bin
ich im Hanauer Boten auf Ihr Lehrstellenangebot aufmerksam geworden.

Durch ein zweimonatiges Praktikum im Buro der Firma Sunset Marketing GmbH
in Hanau konnte ich bereits erste Eindriicke in diesem interessanten Beruf
sammeln.

Es macht mir Freude, im Blro zu arbeiten. Kenntnisse am PC, Interesse an
Betriebsabldufen, eine hohe Motivation sowie ein gepflegtes AuBeres bringe ich
mit.

Da Sie — wie aus Ihrer Website ersichtlich — Ihre Gartenmdbel direkt in England
bestellen, ist es fir Sie vielleicht interessant, dass meine Englischkenntnisse
Uberdurchschnittlich sind. Meine Mutter ist Englanderin, dadurch bin ich
zweisprachig aufgewachsen.

Gerne stelle ich mich bei Ihnen vor, damit Sie sich ein genaues Bild von mir
machen kénnen. Vielen Dank fur Ihr Interesse und Ihre Einladung.

Mit freundlichen GriBen
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Mein Berufswunsch

Geboren am / in

Schulbildung und Abschluss
09/1999 - 06/2003

09/2003 - 07/2008

09/2008 - 06/2010

Lieblingsfiacher

Berufserfahrung

07/2010 - 08/2010

Seit 09/2010

Besondere Fdhigkeiten

Hobbys

Musterhausen, 12.09.2010

Biirokauffrau

23.09.1993 in Hamburg

Hedwig-Muller-Grundschule, Hamburg

Hermann-Hesse-Realschule, Hanau
Realschulabschluss

Berufsvorbereitungsjahr

Berufsschule, Hanau

Englisch, Deutsch, Franzdsisch

Praktikum im Biiro
Sunset Marketing GmbH, Hanau

Suche nach Ausbildungsplatz

Englisch: sehr gut in Wort und Schrift
(zweisprachig aufgewachsen)
EDV: MS Word und Powerpoint

Klavierspielen, Lesen



